На фирменном бланке предприятия

Генеральному директору

ОАО «Гостиница «Новороссийск»

С.Я. Удоту

Заявка

Прошу Вас предоставить в аренду __________________________________________ 









(малый/большой)

конференц-зал для проведения __________________________________________________.






(конференции, семинара, совещания и т.п.)

	Название компании


	______________________________________________

	Ф.И.О. контактного лица и телефон 


	______________________________________________

	Дата проведения мероприятия 


	______________________________________________

	Время проведения мероприятия 


	______________________________________________

	Количество участников


	______________________________________________

	Расстановка мебели в зале


	______________________________________________

	Необходимое оборудование

(экран, флипчарт, проектор, колонки, 

микрофон и т.п.)


	______________________________________________

______________________________________________

______________________________________________

	Организация питания

(кофе-брейк/бизнес-ланч, время подачи, стоимость)


	______________________________________________

______________________________________________

______________________________________________


Своевременную оплату _____________________________________расчетом  гарантируем.

                                                     (наличным / безналичным) 

Руководитель компании

____________________________

                                                                                                 (подпись)

                         М.П.

«__» _________________ 20___г.

